
„PC-Tastatur-Kürzel“
Windows-Praxistip von S. Radic

Thema. Warum zur Maus greifen, wenn
es auch schneller geht! Über die
Tastatur können Sie viele Eingaben
schnell und effektiv eingeben. Hierbei
unterscheidet man drei Arten von
Tastatur-Eingabe: 1. für markierte
D i s p l a y - E l e m e n t e  ( E l e m e n t e -
Darstellung ist dann invers), 2. für
Explorer-Umgebung und 3. mit Hilfe
der WINDOWS-Taste (Win) im Explorer.
Wichtig ist jedoch hier die genaue

Kenntnis der speziellen Taster-Namen:

Bis zum nächsten Praxistip, Ihr Musik-Begleiter S. Radic
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Hier ein Überblick über der wichtigsten Tastaturkürzel:

1. Befehle für markierte Objekte
Tastenkombination  . . . . . . . : Bedeutung
-------------------------------------------------------------------------
[F2]. . . . . . . . . . . . . . : Umbenennen
[Strg] [X]. . . . . . . . . . . : Ausschneiden
[Strg] [C]. . . . . . . . . . . : Kopieren
[Strg] [V]. . . . . . . . . . . : Einfügen
[Umschalt] [Entf] . . . . . . . : Sofort löschen, ohne Papierkorb
[Alt] + Doppelklick . . . . . . : Eigenschaften
[Strg] + Klick rechte Maustaste : Alternatives Kontextmenü („Öffnen mit“)
[Strg] + Datei in Ordner ziehen : Datei kopieren
[Strg] [Umschalt] + Datei ziehen: Verknüpfung

2. Befehle im Windows Explorer
Tastenkombination  . . . . . . . : Bedeutung
-------------------------------------------------------------------------
[F1]. . . . . . . . . . . . . . : Hilfe
[F3]. . . . . . . . . . . . . . : Suchen
[F4]. . . . . . . . . . . . . . : Kombinationsfenster anzeigen
[F5]. . . . . . . . . . . . . . : Aktualisieren
[F6]. . . . . . . . . . . . . . : Zwischen Fensterausschnitten wechseln
[Strg] [G]. . . . . . . . . . . : Gehe zu
[Strg] [Ende]  . . . . . . . . . : Zum Ende eines Dokuments springen
[Strg] [Pos1]  . . . . . . . . . : An den Anfang eines Dokuments springen
[Strg] [Z]. . . . . . . . . . . : Rückgängig
[Strg] [A]. . . . . . . . . . . : Alles markieren

3. Befehle mit Windows-Taste (Win)
Tastenkombination  . . . . . . . : Bedeutung
-------------------------------------------------------------------------
[Win] . . . . . . . . . . . . . : Kontextmenü eines markierten Elements
[Win] [R]  . . . . . . . . . . . : Dialog „Ausführen“ starten
[Win] [M]  . . . . . . . . . . . : Alles minimieren
[Umschalt] [Win] [M]. . . . . . : Alles minimieren rückgängig machen
[Win] [F1]. . . . . . . . . . . : Windows-Hilfe aufrufen
[Win] [E]  . . . . . . . . . . . : Explorer aufrufen
[Win] [F] . . . . . . . . . . . : Dateien oder Ordner suchen
[Win] [Tab]  . . . . . . . . . . : Taskleisten-Schaltlfächen wechseln

Eine ausführliche PDF-Darstellung aller Tastenkürzel bitte gratis per mail anfordern:
musik.radic@t-online.de


